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KATA PENGANTAR 

 

 

Penjaminan mutu akademik merupakan tanggung jawab 
bersama seluruh warga di Jurusan Biologi Fakultas MIPA Universitas 
Brawijaya. Untuk memperlancar pelaksanaan dan kegiatan 

Penjaminan Mutu akademik maka Jurusan Biologi menyusun 
pedoman pelaksanaan Akademik dalam bentuk buku PEDOMAN 
AKADEMIK JURUSAN BIOLOGI. Salah satu buku Pedoman Akademik 

di Jurusan Biologi adalah Manual Prosedur Praktek Kerja Lapang. 
Manual Prosedur Praktek Kerja Lapang yang telah disusun oleh Tim 
Unit Jaminan Mutu (UJM) Jurusan Biologi diharapkan dapat dipahami 

dan dilaksanakan dengan baik oleh dosen, tenaga administrasi dan 
mahasiswa sehingga dapat memperlancar proses belajar mengajar.  

 

 
 

 
 
 

 
Malang, 11 April 2012. 

Ketua Jurusan Biologi, 

 

 

 

Widodo, SSi., Ph.D., Med. Sc. 
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I. Tujuan 

1. Memberikan pedoman kepada mahasiswa, Dosen Koordinator 
dan Pembimbing dalam pelaksanaan Praktek Kerja Lapang.  

2. Meningkatkan efektivitas dan efisiensi pelaksanaan Praktek 
Kerja Lapang. 

 

II. Ruang Lingkup 
Ruang lingkup praktek kerja lapang mahasiswa biologi adalah 
melihat proses aplikasi dari ilmu yang diperoleh di perkuliahan, 

melihat cara penanganan suatu aktivitas di lingkungan kerja serta 
koordinasinya serta mengetahui secara langsung kendala-kendala 
suatu aktivitas dan penanganannya. 

 
III. Definisi 

Praktek kerja lapang mahasiswa biologi berupa magang kerja di 

lembaga/instansi pemerintah dan atau swasta selama kurun waktu 
maksimal 160 jam/semester dengan bantuan dua pembimbing. 

 

IV. Pihak Terkait 
1. Mahasiswa Pemrogram Praktek Kerja Lapang 

2. Koordinator Praktek Kerja Lapang 
3. Pembimbing Praktek Kerja Lapang 
4. Tenaga Administrasi/TU  

5. Instansi terkait 
 

V. Rujukan 

1. Buku Pedoman Akademik Universitas Brawijaya 
2. Buku Pedoman Akademik FMIPA UB 

 

VI. Prosedur kerja Praktek Kerja Lapang (PKL) 
 

1. Ketua Jurusan menunjuk Koordinator PKL berdasarkan rapat 

jurusan. 
2. Mahasiswa memprogram mata kuliah PKL setelah 

menempuh mata kuliah ≥ 90 sks. 

3. Dosen Koordinator PKL memberikan pengarahan tentang 
pelaksanaan PKL sebelum melaksanakan PKL di instansi dan 

menginformasikan bahwa kelengkapan administrasi (form 
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kesediaan membimbing PKL, surat rekomendasi pembimbing 

dari instansi, kartu kendali, form penilaian untuk pembimbing 
dari instansi) dapat diunduh di website JB-UB 

(http://www.biologi.ub.ac.id). 
4. Mahasiswa menentukan topik dan Pembimbing PKL dari JB-UB. 
5. Mahasiswa menyerahkan form kesediaan membimbing PKL 

yang sudah ditandatangani Pembimbing PKL kepada Kordinator 
PKL. 

6. Mahasiswa melakukan observasi intansi yang dituju berdasarkan 

arahan pembimbing PKL dari JB-UB. 
7. Mahasiswa berdasarkan arahan dosen pembimbing PKL di JB-

UB  dan calon pembimbing dari instansi PKL yang dituju 

menyusun proposal PKL. 
8. Mahasiswa menyerahkan form pengantar pengajuan ijin PKL 

yang sudah disetujui oleh Koordinator PKL dan pembimbing PKL 

dari JB-UB kepada staf TU JB-UB. 
9. Staf TU JB-UB membuat dan mengirimkan surat ijin dan 

proposal PKL yang sudah ditandatangani Ketua Jurusan ke 

instansi yang dituju.  
10. Staf TU melakukan konfirmasi tentang persetujuan PKL ke 

instansi yang dituju dalam tenggang waktu dua bulan. 
Mahasiswa dapat mengajukan instansi PKL yang baru bila tidak 
disetujui atau setelah dua bulan tidak memperoleh jawaban dari 

instansi PKL yang telah dituju (sesuai tahap 5 – 8).  
11. Staf TU menerima, mengarsip dan menyampaikan surat 

persetujuan ijin PKL kepada mahasiswa dan Koordinator PKL. 

12. Mahasiswa menyerahkan copy surat persetujuan ijin PKL 
kepada pembimbing PKL. 

13. Mahasiswa melaksanakan PKL sesuai proposal dan jadwal yang 

telah ditetapkan oleh instansi yang dituju. 
14. Mahasiswa mengisi logbook kegiatan PKL. 
15. Dosen Koordinator PKL memberikan pengarahan tentang 

pelaksanaan dan tata cara ujian PKL. 
16. Mahasiswa membuat poster dan laporan PKL berdasarkan 

arahan dari dosen pembimbing. 

17. Mahasiswa menyerahkan laporan PKL yang telah disetujui 
dosen pembimbing kepada instansi tempat melaksanakan PKL. 

18. Pembimbing PKL di JB-UB menentukan Dosen penguji PKL. 



 
8 

 
 

19. Dosen penguji dan mahasiswa menentukan jadwal ujian 

PKL. 
20. Mahasiswa mendaftar ujian PKL ke koordinator PKL dengan 

menyerahkan draf poster yang ditandatangani pembimbing 
di JB-UB, surat rekomendasi dan nilai PKL dari pembimbing 
instansi PKL, serta menunjukkan logbook kegiatan PKL. 

21. Kordinator PKL membuat surat undangan ujian kepada 
Penguji PKL. 

22. Mahasiswa menyerahkan draf poster, surat undangan dan 

form penilaian ujian PKL kepada dosen penguji paling lambat 
lima hari sebelum pelaksanaan ujian. 

23. Mahasiswa memasang poster paling lambat lima hari 

sebelum pelaksanaan ujian di tempat yang ditentukan. 
24. Dosen Penguji menguji dan memberi penilaian serta 

menyerahkan hasil penilaian kepada koordinator PKL.  

25. Koordinator PKL merekap nama dan NIM mahasiswa, judul 
kegiatan, instansi, pembimbing dan penguji serta nilai PKL 
dan menyerahkan kepada staf TU. 

26. Staf TU mengarsip dan menyerahkan nilai kepada Fakultas. 
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VII. Bagan Alir Pelaksanaan Praktek Kerja Lapang 
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VIII. Lampiran 

 
Form surat pengajuan ijin PKL 
Form surat kesediaan sebagai pembimbing PKL  

Surat rekomendasi pembimbing dari instansi  
Kartu kendali (Kartu Pembimbingan PKL) 
Contoh Logbook 

Form undangan ujian PKL 
Form penilaian untuk pembimbing dari instansi PKL 
Form penilaian untuk pembimbing dari JB-UB 

Form penilaian untuk penguji 
Contoh draft poster 
Form rekapitulasi mahasiswa PKL 

Sistematika Laporan PKL 
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Lampiran 1.  Contoh surat Pengajuan ijin PKL diganti yang baru 
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Lampiran 2. Contoh Poster hasil KKL diganti yang baru 

 



Lampiran 4. Pengajuan untuk Pembuatan Surat Pengantar PKL 

 
PENGAJUAN SURAT PENGANTAR KEPADA INSTANSI PKL BIOLOGI 

 
Nama : ______________________________________ 
NIM : ______________________________________ 

Topik/Judul : ______________________________________ 
   ______________________________________ 
Instansi 

Tujuan 
: ______________________________________ 

Alamat : ______________________________________ 
Waktu 

Pelaksanaan 
: _____________________________________ 

 
Malang,........................ 

Koordinator PKL, 
 
 

 
----------------------------- 

NIP. 
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Lampiran 5.  Contoh Surat Rekomendasi Hasil Pelaksanaan PKL 

format direvisi 
  

Kepada Yth. 
Ketua Jurusan Biologi 
FMIPA- UB 

Di tempat 
 
Saya yang bertandatangan di bawah ini, 

Nama  : 
Instansi  : 
 

Memberi keterangan bahwa mahasiswa di bawah ini: 
Nama  : 
NIM  : 

 
Memiliki kelebihan: 

 

 

Perlu ditingkatkan/diperbaiki: 

 

Demikian rekomendasi ini saya buat dengan sebenarnya. 

 
 
............................,................................. 

Pembimbing I PKL, 
 
 

................................................ 
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Lampiran 6. Contoh Log Book pembimbingan PKL  

 
Contoh Logbook 

No. Tanggal Kegiatan 
Paraf 

Pembimbing 
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Lampiran 7. Contoh Undangan Ujian PKL  

 
 

Perihal : Undangan Ujian PKL 
 
Kepada Yth.  

Bapak/Ibu ................................................................. 
Di Tempat. 
 

Dengan Hormat, 
Dimohon kesediaan Bapak/Ibu untuk menguji PKL mahasiswa 
tersebut dibawah ini : 

 
Nama  : ....................................................................... 
NIM  : ....................................................................... 

Hari/Tanggal :....................................................................... 
Pukul  : ....................................................................... 
Tempat  : ....................................................................... 

Judul  :........................................................................ 
    

 
Demikian undangan ini, atas perhatian dan kesediaan Bapak/Ibu, 
kami ucapkan  

terima kasih. 
 
Malang, 

Koordinator PKL 
     

 

(............................................................) 
NIP. 
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Lampiran 8. Penilaian PKL  

 
PENILAIAN PKL MAHASISWA JURUSAN BIOLOGI FMIPA-UB 

(PEMBIMBING JB-UB) 
 

Nama Mahasiswa : ............................................................. 

NIM   : ............................................................. 
 

No Kreteria Penilaian 
Bobot = B 

(%) 
Nilai/Angka 

(N) 
BxN 

1. Pemahaman 30   

2. 

Penyajian Poster 

- Daya tarik 10   

- Sistematika 10   

- Kejelasan materi 15   

3. 
Hasil kerja (penyusunan draft 
proposal dan poster, laporan 

PKL) 

20   

4. Kedisiplinan, kejujuran 15   

Jumlah  

 
Catatan :    Malang,............................ 

C : >55-<60   Pembimbing, 
C+ : >60-<69 

B : >69-<75 
B+ : >75-<80.9 
A : >81-<100       

    
 ............................................. 

         

Pada setiap konsultasi, Pembimbing dimohon menulis dan 
menandatangani materi yang dikonsultasikan oleh mahasiswa di 
kartu konsultasi. 
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Lampiran 9. Penilaian PKL  

 
PENILAIAN PKL MAHASISWA JURUSAN BIOLOGI FMIPA-UB 

(PEMBIMBING INSTANSI PKL) 
 

Nama Mahasiswa : ............................................................. 

NIM   : ............................................................. 
 

No Kreteria Penilaian 
Bobot = B 

(%) 
Nilai/Angka 

(N) 
BxN 

1. Pemahaman 30   

2. 

Penyajian Poster 

- Daya tarik 10   

- Sistematika 10   

- Kejelasan materi 15   

3. 
Hasil kerja (penyusunan draft 
proposal dan poster, laporan 

PKL) 

20   

4. Kedisiplinan, kejujuran 15   

Jumlah  

 
Catatan :    Malang,............................ 

C : >55-<60   Pembimbing, 
C+ : >60-<69 

B : >69-<75 
B+ : >75-<80.9 
A : >81-<100       

    
 ............................................. 

         

Pada setiap konsultasi, Pembimbing dimohon menulis dan 
menandatangani materi yang dikonsultasikan oleh mahasiswa di 
kartu konsultasi. 
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PENILAIAN PKL MAHASISWA JURUSAN BIOLOGI FMIPA-UB 

( PENGUJI ) 
 

Nama Mahasiswa : ............................................................... 
NIM   : ............................................................... 

 

No Kreteria Penilaian Bobot = B (%) 
Nilai/Angka 

(N) 
BxN 

1. Pemahaman 50   

2. 

Penyajian Poster 

- Daya tarik 10   

- Sistematika 10   

- Kejelasan materi 10   

Jumlah  

 
Catatan :    Malang,.......................... 

C : >55-<60   Penguji, 
C+  : >60-<69 

B : >69-<75 
B+ : >75-<80.9 
A : >81-<100    ........................................ 

         
 
 

 


