
Persyaratan Layanan
JURUSAN BIOLOGI FMIPA UB

PS S-1 BIOLOGI

Kelengkapan Berkas Mahasiswa Baru

Kelengkapan Registrasi Awal Semester

a. Biodata (2 Lembar)
b. Fotocopy Ijasah SMA (2 lembar)
c. Fotocopy Surat Keterangan Hasil

Ujian Nasional (2 lembar)
d. KRS (2 lembar)
e. Kuisioner Minat dan Pemahaman

terhadap Jurusan Biologi

Mahasiswa

TU Biologi

a. KHS Semester Lalu
b. Konsep KRS
c. Print out KRS on line
d. Bukti Pengisian PBM on line
e. Data Statistik
f. Salinan bukti pembayaran

SPP

Mahasiswa

TU Biologi



Kelengkapan Pelayanan Ruang Baca

Kelengkapan Pengajuan Pergantian Dosen
Penasehat Akademik (PA)

a. Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) /
Kartu Identitas Mahasiswa Lainnya

b. Kartu Peminjaman Buku

Mahasiswa

Petugas
Ruang Baca

Formulir Pemindahan Dosen PA

TU Biologi

Mahasiswa

PA Baru

Berkas dari Dosen PA Lama
 Berkas KHS mulai semester pertama - semester terakhir
 Berkas KRS mulai semester pertama - semester terakhir
 Biodata
 Salinan Ijazah SMA
 Salinan Surat Keterangan Hasil Ujian Nasional

Mahasiswa



Kelengkapan Menjadi Asisten Praktikum

Formulir Pendaftaran Asisten Praktikum

TU Biologi

Mahasiswa

a. Fotocopy KHS dengan Mata Kuliah
terkait minimal B

b. Fotocopy KRS Terakhir

Mahasiswa

TU Biologi

Kelengkapan Pelaksanaan Praktikum Lapang

Mahasiswa

a. Surat Pengantar Survey Lokasi untuk Praktikum Lapang
b. Surat Ijin untuk Melaksanakan Praktikum Lapang
c. Surat Tugas untuk Dosen Pembimbing Praktikum Lapang

TU Biologi

 Dosen Koordinator
 Ketua Jurusan
 TU Biologi

Proposal Kegiatan Praktikum Lapang
Mahasiswa



Pengajuan Surat Ijin PKL

Kelengkapan Pelaksanaan PKL

Logbook
Koordinator PKL

Mahasiswa

Mahasiswa

a. Lembar Kesediaan sebagai Pembimbing PKL
b. Surat Rekomendasi Pembimbing dari Instansi
c. Form Penilaian PKL

Koordinator PKL

Kartu Pembimbingan PKL

TU Biologi

TU Biologi
a. KHS dan KRS Semester Terakhir
b. Lembar Rekomendasi dari Dosen Koordinator PKL

Mahasiswa



Kelengkapan Ujian PKL

Kelengkapan Seminar Proposal Skripsi

a. Kartu Seminar Proposal Skripsi
b. Kartu Kendali Pembimbingan
c. Research Notebook

Mahasiswa

TU Biologi

TU Biologi

a. Lembar Kesediaan sebagai Dosen Pembimbing (Form A)
b. Lembar Persetujuan Seminar Proposal Skripsi (Form B)
c. Lembar Kesediaan Menguji Seminar Proposal Skripsi (Form C)
d. Undangan Seminar Proposal Skripsi (Form D)
e. Lembar Penilaian Seminar Proposal Skripsi (Form E)
f. Lembar  Revisi Proposal Skripsi (Form F)

Mahasiswa

a. Draft Poster yang sudah ditandatangani Pembimbing PKL
b. Undangan Ujian PKL
c. Penilaian untuk Pembimbing dari Instansi PKL
d. Penilaian untuk Pembimbing dari JB-UB
e. Penilaian untuk Penguji

Mahasiswa

Koordinator PKL



Kelengkapan Seminar Hasil Penelitian

a. Kartu Seminar Hasil Penelitian
b. Kartu Kendali Pembimbingan
c. Research Notebook yang sudah diisi dan

diketahui oleh Dosen Pembimbing Skripsi

TU Biologi

Mahasiswa

Koordinator
SHP

a. Lembar Persetujuan Tim Penguji (Form A)
b. Undangan Seminar Hasil Penelitian (Form B)
c. Lembar Penilaian Seminar Hasil Penelitian (Form C)

Mahasiswa



Kelengkapan Ujian Skripsi

Kelengkapan Pelaksanaan Ujian Skripsi

a. Berita acara ujian skripsi (3 lembar)
b. Lembar penilaian dari penguji (sesuai jumlah penguji)
c. Lembar penilaian dari pembimbing (sesuai jumlah pembimbing)
d. Lembar permintaan revisi dari penguji (sesuai jumlah penguji)
e. Rincian penghitungan nilai ujian skripsi (2 lembar)
f. Rincian penghitungan nilai akhir (2 lembar)

Mahasiswa

TU Biologi

TU Biologi

a. Surat persetujuan dari penguji
b. Undangan untuk penguji dan pembimbing
c. Biodata sarjana baru JB-UB (dilampiri 2 lembar foto berwarna 4x6 )
d. Transkrip nilai sementara dari Bagian Akademik FMIPA
e. Kesan dan pesan dari peserta ujian (1 lembar)
f. Mengisi kuisioner (1 lembar)
g. Sertifikat TOEFL / TOEIC
h. Bukti Pembayaran Ujian Skripsi
i. Surat Keterangan Bebas Tanggungan Laboratorium
j. Surat Keterangan Bebas Tanggungan Perpustakaan

Mahasiswa



Kelengkapan Peminjaman Laboratorium untuk
Penelitian Skripsi

Mahasiswa
Formulir Ijin Penggunaan Fasilitas Laboratorium (4 lembar)

TU Biologi

Bukti Pembayaran Bench fee (4 lembar)
Mahasiswa  TU Biologi

 Bendahara Jurusan
 Laboratorium
 Mahasiswa



PS S-2 BIOLOGI

Kelengkapan Pendaftaran Calon Mahasiswa Baru PS S-2 Biologi

TU Pasca Sarjana

a. Pas foto Terbaru 4x6 (4 lembar)
b. Salinan Ijasah Sarjana S-1 sebanyak 2 lembar (Bidang Biologi, Kimia, Pertanian,

Peternakan, Perikanan, Kehutanan, Farmasi, Kedokteran dan  Kedokteran Hewan)
yang telah disahkan oleh pejabat berwenang

c. Salinan Transkrip Akademik dari Perguruan Tinggi asal yang disahkan oleh pejabat
berwenang (2 lembar)

IPK minimal 2,75 (untuk skala 0-4)
IPK minimal 6,25 (untuk skala 0-10)

d. Surat Rekomendasi dari 2 orang yang dianggap mampu memberikan kelayakan
akademik (Pembimbing dan atasan langsung) masing-masing 2 lembar

e. Daftar Riwayat HIdup (2 lembar)
f. Surat keterangan Kesehatan (2 lembar)
g. Surat Keterangan Bebas Narkoba (2 lembar)
h. Surat Keterangan Pendanaan atau Penanggungjawab Dana Studi (2 lembar)
i. Surat Ijin Belajar dari Atasan (Jika Pelamar telah bekerja) (2 lembar)
j. Sertifikat TPA OTO BAPENAS(2 lembar)
k. Salinan Resi Pembayaran Pendaftaran (2 lembar)
l. Sertifikat Bahasa Inggris setara IBTOEFL 500 (2 lembar)
m. Mengikuti Seleksi Administrasi (Berdasarkan IPK dan Nilai TOEFL) dan Seleksi

Kemampuan Akademik (Tes Tulis dan wawancara)

Mahasiswa



Syarat Registrasi Mahasiswa Baru

a. Salinan bukti pembayaran SPP
b. Lembar KRS yang ditandatangani KPS

Mahasiswa

TU Pasca Sarjana

Syarat Registrasi Mahasiswa Awal Semester

TU Pasca Sarjana
a. Salinan bukti pembayaran SPP
b. KHS Semester Sebelumnya
c. KRS

Mahasiswa



Kelengkapan Seminar Proposal Tesis

Kelengkapan Seminar Hasil Penelitian Tesis

a. Lembar Usulan Komisi Pembimbing
b. Lembar Kesediaan Membimbing
c. Lembar Usulan Komisi Penguji
d. Lembar Persetujuan Pembimbing dan Penguji
e. Transkrip Akademik
f. Salinan Sertifikat TOEFL
g. Salinan Tes Potensial Akademik
h. Salinan Sertifikat Program Alih Tahun
i. Naskah Proposal
j. Undangan Seminar Proposal Tesis

Mahasiswa

TU Pasca Sarjana

a. Lembar Usulan dari Pembimbing 1
b. Lembar Persetujuan Pembimbingan dan Penguji
c. Abstrak
d. Undangan Seminar Hasil Penelitian Tesis

Mahasiswa

TU Pasca Srajana



Kelengkapan Ujian Tesis

a. Transkrip Nilai dari Bagian Akademik FMIPA
b. Lembar Pendaftaran Ujian Tesis
c. Lembar Kesediaan Komisi Pembimbing dan Penguji
d. Naskah Tesis
e. Surat Bebas Tanggungan Laboratorium
f. Surat Bebas Tanggungan Perpustakaan
g. Undangan Ujian Tesis
h. Bukti Penyerahan Research Notebook ke Pembimbing
i. Draft Naskah Publikasi Di Jurnal Terakreditasi / Jurnal Internasional atau

Bukti Penyerahan Naskah Publikasi

TU Pasca Sarjana

Mahasiswa



PS S-3 BIOLOGI

Kelengkapan Pendaftaran Mahasiswa Baru S-3 Biologi

a. Pas foto berwarna terbaru ukuran 4x6 (4 lembar)
b. Surat permohonan
c. Salinan Ijasah Sarjana S-1 dan S-2 (Magister Ilmu-Ilmu Hayati dan

Ilmu-Ilmu non Hayati) yang telah disahkan oleh pejabat
berwenang (2 lembar)

d. Salinan Transkrip Akademik dari Perguruan Tinggi asal yang
disahkan oleh pejabat berwenang (2 lembar)

IPK minimal 2,75 (untuk skala 0-4)
IPK minimal 6,25 (untuk skala 0-10)

e. Daftar Riwayat Hidup
f. Ringkasan Rencana Penelitian
g. Surat Rekomendasi
h. Salinan Sertifikat TOEFL (min 500)
i. Salinan TPA OTO BAPENAS (min 450)
j. Salinan Pembayaran Biaya Pendaftaran (2 lembar)

TU Pasca Sarjana

Mahasiswa



Kelengkapan Pelaksanaan Seminar Pra Proposal Disertasi

a. Kartu konsultasi
b. Bukti Penyerahan Dokumen Pra–Proposal Disertasi
c. Naskah  seminar pra-proposal
d. Berkas-berkas penilaian
e. Berkas daftar hadir

Mahasiswa

TU Pasca Sarjana

Kelengkapan Ujian Kualifikasi

a. Undangan ujian kualifikasi
b. Berkas-berkas penilaian
c. Berkas notulensi
d. Daftar hadir
e. Naskah ujian kualifikasi

TU Pasca Sarjana

Mahasiswa



Kelengkapan Seminar Hasil Penelitian Disertasi (SHPD)

a. KHS semester sebelumnya
b. Lembar Pengajuan SHPD
c. Lembar Persetujuan SHPD
d. Lembar Penilaian SHPD
e. Lembar Saran SHPD
f. Daftar Hadir Mahasiswa Peserta SHPD
g. Tata Tertib SHPD
h. Naskah SHPD
i. Research notebook
j. Berita acara SHPD

TU Pasca Sarjana

Mahasiswa

Kelengkapan Pelaksanaan Ujian Tertutup Disertasi

TU Pasca Sarjana

a. KHS semester sebelumnya
b. Lembar Penilaian dan berita acara Ujian

Tertutup Disertasi
c. Undangan Pelaksanaan Ujian tertutup
d. Lembar Kesediaan menguji
e. Naskah ujian tertutup
f. Formulir bebas laboratorium
g. Formulir bebas pinjam Ruang Baca
h. Research notebook

Mahasiswa


