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Topik Khusus Skripsi
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Keterangan
KPS S1 Mahasiswa Staf TU Dosen Peng TKPS |Dosen imbing TKPS|  Dosen Penguji TKPS Kelengkapan Waktu Output
1 [Mengusulkan pengelola TKPS melalui rapat departemen @ 1 hari
2 Meminta dosen calon pembimbing TKPS untuk mengisi form Form Kesediaan Membimbing TKPS dan 1 hari Persetujuan dosen calon
Kesediaan Membimbing TKPS dan Menjadi Dosen PA Menjadi Dosen PA (Lampiran 1) pembimbing TKPS
Nle!wyerahkan form kesediaan membimbing TKPS yang (.EIHh Form Kesediaan Membimbing TKPS dan . Form kesediaan membimbing TKPS
3 |diisi oleh dosen PA Lama kepada dosen PA baru, sebagai Menjadi Dosen PA (Lampiran 1) Lhari telah diserahkan ke dosen PA lama
syarat mengambil TKPS di KRS. . P
4 |Memprogram TKPS di KRS |::| KRS 1 hari TKPS telah terprogram di KRS
5 Mengurus perpindahan Dosen PA dengan mengisi formulir Form Perpindahan Dosen PA (Lampiran 1 hari Form perpindahan dosen PA
Perpindahan Dosen PA dan diserahkan ke TU DBUB 2) diterima TU DBUB
6 Menyerahkan rekap daftar mahasiswa yang memprogram Rekap daftar mahasiswa pemrogram 1 hari Rekap daftar mahasiswa pemrogram
TKPS kepada pengelola TKPS TKPS TKPS telah diterima pengelola TKSP
>
7 Menyerahkan rekap daftar mahasiswa yang memprogram Rekap daftar mahasiswa pemrogram 1 hari Rekap daftar mahasiswa pemrogram
TKPS kepada ketua WG TKPS TKPS telah diterima ketua WG
8 "I\'AUeFBgS:bIl Buku Bimbingan TKPS dan Research Notebook di Slide presentasi sosialisasi TKPS 2 hari Sosialisasi/briefing telah terlaksana
9 Melakukan sosialisasi/briefing kepada mahasiswa dan dosen Buku Bimbingan TKPS (Lampiran 3) dan 1 hari Tersedianya buku bimbingan TKPS
pembimbing TKPS Research Notebook dan research notebook
Menyusun Jadwal Kegiatan TKPS yang setara dengan 16 kali
10 |pertemuan, mendiskusikannya dengan mahasiswa, dan Jadwal Kegiatan (Lampiran 4) 3 hari Tersedianya jadwal kegiatan TKPS
diserahkan ke pengelola TKPS
. - N Form perijinan bekerja di . Perijinan bekerja di
11 |Mengajukan perijinan untuk bekerja di laboratorium/lapang I:::I laboratorium/lapang 1 hari laboratorium/lapang
12 |Melaksanakan kegiatan TKPS g 16 minggu
Mengevaluasi pelaksanaan kegiatan TKPS melalui monitoring — .
Buku Bimbi TKPS (L 3)d
13 | Buku Bimbingan TKPS dan Research Notebook berdasarkan uku Bimbingan TKPS (Lampiran 3)dan | 1 i | egiatan TKPS telah dievaluasi
" o . Research Notebook
Matriks Penilaian pada minggu ke-8 dan ke-16
" . - Form Monitoring Aktivitas Mahasiswa . Hasil evaluasi telah diterima dosen
14 |Menyerahkan hasil evaluasi kepada dosen pembimbing TKPS I::I TKPS (Lampiran 6) 1 hari pembimbing TKPS
15 Z’::rme?:::;ii"k::i;t:::E;ﬁ;:smposa‘ Skripsi untuk Persetujuan Draft Proposal Skripsi 1 hari Draft proposal skripsi telah disetujui
Menyerahkan Draft Proposal Skripsi dan kelengkapan . Draft proposal dkripsi dan buku
Draft Pl 1 Ski dan kelengk
16 |dokumen TKPS (jadwal kegiatan, buku bimbingan,, research d;umz\p'?lzss ripsi dan kelengiapan 1hari bimbingan TKPS telah diterima
note book, kartu kehadiran WG) kepada pengelola TKPS pengelola TKPS
y Y
17 Dosen Penguji dan Pembimbing mengisi kesediaan menguji | | | | Form |.<esed\aan Menguji TKPS 1 hari Persetujuan ujian TKPS
TKPS (Lampiran 7)
- T
Memberitahukan nama dosen penguji TKPS kepada pengelola 4—4 " N Nama dosen penguji TKPS telah
18 TKPS Nama Dosen Penguji Lhari disampaikan ke pengelola TKPS
19 |Memberitahukan kepada semua ketua WG untuk Jadwal Ujian TKPS di setiap WG Lhari | Uian TKPS terjadwal di WG masing-
menjadwalkan ujian TKPS pada WG masing-masing masing
I
Me‘nyl.apkan Undangan PrE"SEH(BSITKP.S da.n Draf.t Proposal Undangan Presentasi TKPS (Lampiran 8) . Undangan telah diterima oleh dosen
20 [Skripsi untuk dosen penguji dan pembimbing paling lambat 3 dan Draft Proposal Skripsi 1 hari enguii dan pembimbin
(tiga) hari sebelum presentasi TKPS P P penguj P g
n Me.m;?refentas\kan kegiatan TKPS (termasuk draf proposal Slld‘e P.resentasl dan Draf Proposal 1 hari Kegiatan TKPS telah dipresentasikan
skripsi) di WG Skripsi
1
2 Menilai (proses dan) presentasi TKPS dan menyerahkan nilai Form penilaian proses dan presentasi 1 hari Form penilaian telah diisi dan
ke pengelola TKPS TKPS (Lampiran 9a, 9b, dan 9c) diserahkan ke pengelola TKPS
—
Merekap, melakukan entry ke SIADO, dan menyerahkan nilai . N Rekap nilai TKPS telah diterima TU
23 Rek: lai TKPS 7h
TKPS ke TU DBUB ekap nial " |osus
£
24 [Mengarsip nilai TKPS ( , Rekap nilai TKPS 1hari Nilai TKPS telah diarsip




